国家社科基金项目管理及结项流程与说明
为加强国家社科基金年度项目（重点、一般）、青年项目和后期资助项目管理与服务，提示指导项目负责人按照规定开展研究、合理使用经费和规范办理结项等工作。特制定本说明。
一、结项基本流程
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二、结项材料明细
	 项目类别
	纸质材料
	刻录光盘1张

	重点、一般、青年项目
	1 《国家社会科学基金项目鉴定结项审批书》3
份；②《最终成果简介》3份；③成果书稿5套；④项目收支明细表3份；⑤最终成果查重报告（首页或简洁版）3份。
	内容含：《结项审批书》、《最终成果简介》、最终成果书稿、最终成果查重报告全文PDF

	修改复审项目
	《修改说明》1份
	内容含：《修改说明》和成果修改稿

	二次鉴定项目
	《国家社会科学基金项目鉴定结项审批书》1份，《最终成果简介》2份，修改说明7份（其中5份分别装订在成果修改稿内），成果修改稿5套
	内容含：《结项审批书》、《最终成果简介》、《修改说明》和成果修改稿


★国家社科基金后期资助项目2015年及以前立项的项目与2016年及以后立项的项目结项流程不一样，具体要求如下：
	立项时间
	结项流程
	纸质结项材料
	光盘1张

	2015年（含）以前立项
	直接将所有结项材料集中报送
	① 结项审批书3份（A4纸，左侧装订）；
② 最终成果简介3份；

③ 最终匿名成果2套；

④ 经费使用明细表2份（每页都需盖财务章）；

⑤ 最终成果查重报告（首页或简洁版）3份。
	① 结项审批书
② 最终成果、最终成果简介，word格式）；
③ 最终成果
④ 最终成果查重报告（PDF完整版）

	2016年（含）以后立项
	第一步：
先申请鉴定
	提交材料为：
① 《国家社科基金后期资助项目鉴定申请表》（2016年以后立项用）3份；

② 最终匿名成果3套（参照评审专家意见对成果做出修改、完善）；

③ 成果查重报告（首页或简洁版）3份。
	无

	
	第二步：

待全国社科规划办鉴定通过后，签订出版合同并由出版社出具出版证明再结项出版
	提交材料为：

① 结项审批书3份；

② 出版证明原件2份；

③ 出版合同复印件2份；

④ 最终成果修改定稿3套。
	① 结项审批书；

② 出版证明扫描件；

③ 出版合同扫描件；

④ 最终成果修改后定稿（Word）；


三、结项说明
1、国家社科基金项目专著类成果必须先鉴定再出版，否则按撤项处理；个别成果（如丛书）确需先出版的，须报全国规划办审批。

2、以博士论文或博士后出站报告为基础申报的课题，结项时须附博士论文或博士后出站报告原文及其与最终成果的区别说明。

3、最终成果应为中文，如确需以外文或少数民族文字结项的，应先向全国规划办成果处提出申请，待批复后再提交结项材料。

4、成果鉴定实行双向匿名方式。鉴定成果中不得出现本人和课题组成员的姓名、单位及其他相关信息。若以论文集结项，对其中已经发表的论文也要先做匿名处理，再复印提交。

5、结项最终成果简介作为活页单独打印。简介开头处要加上项目名称；结尾处应注明项目批准号、项目名称、最终成果名称、课题组主要成员、是否出版。如出版，应注明出版社和出版时间，并由项目负责人签字。

6、结项需提交光盘一张。内容包括结项审批书、成果简介、最终成果电子版以及PDF格式的最终成果查重检测报告全文，最终成果要放在一个word文档内，不要分章保存。

7、暂缓结项项目包括 “修改复审”和“修改后重新鉴定”项目。修改进度要求在1年之内完成修改。
①修改复审所需材料：纸版“修改说明”2份，包含成果修改稿和修改说明的电子光盘1张。②重新鉴定所需材料：除按照一次鉴定的要求重新办理各项结项手续外，还需提交修改说明7份，其中5份装订在成果修改稿内。

8、国家社科基金项目成果如满足如下之一者可申请免于鉴定。但结项时仍须填写《结项审批书》，并注明免于鉴定的理由，提交成果简介、2套最终成果稿，并附有关证明材料。
① 阶段性成果获得教育部人文社会科学优秀成果二等奖以上或者其他省部级科研成果奖项一等奖的；
②目研究提出的理论观点、政策建议等得到省部级以上党政领导批示并被有关部门采纳，或被全国哲学社会科学规划办公室《成果要报》采用的；
③经有关部门认定成果内容涉密不宜公开的。

四、项目管理
1、负责人在研究过程中有如下情况需要调整的，必须填写《国家社会科学基金项目重要事项变更审批表》，说明详细理由，经由单位科研管理部门报送省、国家社科规划办审批后，方可实行变更。
①变更项目负责人；②变更管理单位；③改变成果形式；④改变项目名称；⑤研究内容有重大调整；⑥自行中止项目；⑦撤项；⑧调整经费预算；⑨延期。   

2、申请项目延期。若为第一次申请延期，且申请延期时间应用研究在一年之内的或者基础研究在两年之内的，由河北省哲学社会科学规划办公室审批；若为第二次申请延期，或申请延期时间在上述期限之外的，由全国哲学社会科学规划办审批。

3、变更成果形式、项目管理单位、项目负责人、项目名称，或项目研究内容有重大调整，申请撤项或中止，由全国哲学社会科学规划办审批。

★4、国家社科基金项目（重大招标项目除外）在项目执行期间，不再办理项目组成员变更手续。确需变更的，可在申请结项环节一并提出申请。
5、项目经费由项目负责人所在单位统一管理，一般不能转拨其它单位。如确需转拨协作单位，应书面报全国社科规划办审批。协作单位不能在转拨经费中提取管理费。
6、国际合作与交流费： 此类开支事先要在预算中列示，使用前要办理申请手续，按程序报批。重大项目、特别委托项目和年度项目中的重点项目由全国哲学社会科学规划办公室批准；其它项目（不包括后期资助项目）由省社会科学规划办公室审批。如预算没有列示，一般不予批准。
7、项目支出预算科目中劳务费、专家咨询费和管理费预算一般不予调整。其他支出科目，调整预算金额需报学校科研部门审批，后报财务部门备案。
★经费调整需提交《项目变更申请表》以及变更后的《经费预算表》各一式2份。相关表格请在社科处网站下载。
8、餐费必须包含在参加会议中。

9、关于“其他支出”：可包括出版补助、项目中期成果的著作出版费、不能列入设备费的办公用品费等。办公家具不可报销。
10、汽油费、出租汽车费、电话（手机）费、上网费等一并列支在“其他”项目支出中，且总额不超过5000元。报销流程为：项目负责人向所在学院提交报告，说明开会或调研的地点及汽油费、出租汽车费等的预算，经批准后，财务部门方可在差旅费内列支凭票据报销。相关审批表格请在财务处网站下载。具体明细须符合本校财务制度。
11、间接经费的使用参照《河北师范大学人文社会科学科研项目间接费用管理办法（试行）》。
                      社会科学处

                     2018年11月7日

